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Acces au courrier électronique
1-
e Soit apartir du site www.univ-ghardaia.dz
Dans la section courrier électronique.
e Soit directement en tapant dans votre navigateur internet I’adresse :
www.mail.univ-ghardaia.dz.
2- l'utilisateur doit s’identifier

Bienvenue sur le Webmail du Centre Universitaire de Ghardaia

p—
ot e passe

Connexion |

—_—

3- A I'ouverture de votre session la fenétre de départ se présente ainsi :

Bienvenue; it buniv-ghardaia.dz

E&] Horde

‘4 Ceurrier i

@F Organisation

= [@] Carnet d'adres:
Mouveau co

----- =k Mon annuair
= carnet d'ad

----- &2 rechercher

=53] agenda

----- [E] mouvel gver
E 3our

----- [=] semaine ou
=] semaine

..... ] mois
Bl Annege

----- 4D rechercher
Motes

----- [E Taches

B, Paramstrage du co

- options

wl Déconnexion
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Boite de réception : @ Courrier

D@ Horde
H-[] Courrier

@ Qrganisation
A Parameétrage du co
F-2¢ Options

Etat du quota : 0,01 Mof1935,31 Mo (0,01%
-l Déconnexion d : 4

| Sélectionner; b rquer comime | v |Dép|a.:er| Copierl Messages a
Supprimer | Restaurer | Tr, /sfer‘tl Woir les messages Cacher les messages effacés | Purger |
4 NoDate De Sujet [Enfilada]

1 10002

Brovillon Personnel

Titre du
message

message
non lu

Actualiser expéditeur
(rafraichir)
votre boite de

réception

La boite de réception affiche les messages recus.

e Pour ouvrir un message : cliquer sur le nom de I’expéditeur ou sur le titre du message.
Une fois le message ouvert, il se présente ainsi.

i @ Horde

1~ [=] Courrier
(3 Organisation Etat du guota 0,01 Mo/ 195,31 Mo (0,01%)
¥ Paramétrage du col USSR réception : Bienvenue (1 de 1)

- JuMM - oitc de réception i Bienvernue (1de ) |
Déplacerl Copier| Cemessage a w Revenir & Boite de réception <

1- gl Déconnexion
Supprimer | Répondre | Répondre & tous | Transfert | Rediriger | Voir les Enfilades | Source du message | Enregistrer sous | Imprimer
Date: VWed, 10Feb 2010 21:44:42 +0100 (10.02.2010 21:44:42 CET]
De: djeIIoul.zwadi@cu-ghardaia.edu.dzl']
A: [Montrer les adresses - 232 destinataires]
Sujet: Bienvenue
En-

tétes: Montrer toutes les en-tétes

Bonjour,

Je wous souhaite la bienvenue sur la mwessagerie du Centre Universitaire de Ghardaia.

Cordialement,
D.Z.

This message was Sent using IMP, the Internet Messaging Program.

Supprimer | Répondre | Répandre & tous | Transfert | Rediriger | Yair les Enfilades | Source du message | Enregistrer sous | Imprimer

Marquer comme ; ¥ |Déplacer | Copier| Ce message & w Revenir & Boite de réception <
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La barre de tache offre les possibilités suivantes :

Supprimer Envoie le message dans la corbeille

Répondre Permet de répondre a I’expéditeur

Transfert Le message est envoyé a d’autres destinataires avec la possibilité
d’en introduire des modifications

Rédiger Le message est envoyé a d’autres destinataires sans aucune
modification

Enregistrer sous Enregistre le message sur votre répertoire

Marquer comme Cette liste offre plusieurs possibilité de remarque a donner sur le
message

E

Ecrire un message Mouveau message

Section A Rédaction de message
Envoyer le message Enregistrer le brovillon Annuler e message
A - adresse du ou des e o ' e
destinataires( les séparer par « ; » Identité khadidja youb@univohardaia.dz (dentité par défauf
A
CC : adresse du ou des - | |
destinattaire en copie conforme 0 | |
CCi : adresse du ou des el | | n
destinataire en copie conforme _
invisible, ils regoivent le message Stjet | |
sans que les autre destinataires Jeude — .
sachent que le message leur a caraetires LCceontal(80-68584) v
éte envoyer. =
Sujet : objet de votre message. 2 ¥

Carnet d'adresses Développer les noms Vérification de 'orthographe Caractéres spégiaux Pieces joint

Enreistrer une copie dans "sent-mail"

8 Dernander un accusé de ecture
Carnet d’adresse : - .o+ 7 irpccns 2 Basculervers |a rédaction en HTML —

Accéde a laliste de vos contacts. Texte
Utiliser recherche : pour la
recherche dans le carnet global ou
dans I’annuaire.

Section B

Texte : Il s’agit d’un éditeur
simple pour la rédaction de votre
message.

Section C : Piéce jointe
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Fichier 1: | | Parcourir.. ||F'ié|:ej|:|inte v|
Jaindre

(Taille maximale de la pigce jointe; 2,097 152 octets)

Sawvegarider les piéces jointes avec le message dans le dossier courrier envoyé 7

Lier les piéces jointes

Cette section ajoute des fichiers a votre message, utiliser parcourir... pour trouver le
chemin.

Envoyer le message : Envoie le message a votre destinataire

Enregistrer le brouillon : sauvegarde le message en cours de rédaction dans un dossier
brouillon.
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Nouveaux contacts

Pour accéder au menu Organisation/Carnet d’adresse. Cliquez sur I’icbne

Nouveau contact de la barre d’outils

-l Carnet d'adresses :: Nouveau contact - Microsoft Internet Explorer

Fichier ~ Edition  Affichage Favors  OQutls 7

Q rracecents - () - %] @) 0 ) Rechercher 5o Favers (62) =2- :!\F Q- 3

fidvesse | ] hitp:f/mal.univ-ghardaia. defhorde3/index, php?url=http% 34% 2F % 2Fmail, univ-ghardaia.dz%2Fhorde 3% 2F

EY ok | liens ™

:.r,f‘ Recherche  Impo Prablame  Aide

Mes snnuaires L

- Horde

=[] Courrier
= Nouveau contact
[F Mouveau me e .
OISIr un carnel il
- §D Recherche i Mon annuaire v

[ Buote ds rée e o |
B[ Dossiers virt Couriel[ ]
[ aza Alias| |
+[=] Boite de

=3¢ Organisation Adresse domicile

= @) Carnet d'adr

B houveay Adresse bursau
5§ Mon anm
B camet d
- JD recherct el domicile]| ]
=[] Agenda Tél. burzau|
o N —
[ENRLIT Télécopie| |
-[] semaine
Fonction| |
[F] semains .
[ eis Saciéte| |
E=d année Natee
- D Recherch
T |
Gios Clé publigue PGP
o [B] Taches
B, Paramétrage du
-%¢ options Cemﬂcatpubhc| ‘
[ Fav Lo AMIME )
&] Tout sélactionner ® Tntemet

‘s démarrer

Agenda

A partir du menu organisation / agenda vous pouvez programmer des événements avec

sonorisation et actions répétitive.

| Agenda :: février 2010 - Microsoft Internet Explorer

Fichier Edition  Affichage  Favoris  Outis 7 7]

() Precederte - () @ @ (h ,‘,'__J Rechercher *Favuns & t}- :;: DRI -, §

Adresse | ] hiep: {fmail.univ-ghardaia, dzfhorde3{index php?url=http®: 3% 2F%2Fmail univ-ghardaia, dz%2Fhordes%.2F EJox  ens

»

e C

ement Aujourd'hui  Aller & Recherche Impor

- Horde

B[] Courrier

- [ Nouveau me
£ Recherche
g Poftn de i M3y Aasemsines =Tl HEl T
B[ Dossiers virt

[ sza

[ Boite de
(3¢ Organisation 18 8 |g[Semsine 5 E2E) OE e

= @] Carnet d'adr

Dimanche Lundi Mardi Mercredi Jeudi ¥Yendredi Samedi

=
o
-
o

5
B

Nouveau
g !M a:nd' 140 15[ Semaine 7 16| 7] [8 2] 19]a 20o]
AME’ ™
£ Recherch
=-(1] Agenda
Mouwel & 21)a 22[@[Semaine & 23[@ 2] 25]% 262 27|
G aour dtggt £ >

[5] semaine
[&] semaine
@ i 58 @ 1 |@/Semaine g 2@
B annge

82 Recherch
Notes

[&] Taches

- Paramétrage du
B3¢ options
s oY

&] Tout sélectionner ® Internet

E

oo

B

i@

&

# demarrer
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